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INSTRUCAO NORMATIVA N © 002/2012 - IPREF

Dispde sobre a criacdo da GRCP — Guia de
Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria;
GIFB -Guia de Integralizacdo da Folha de
Beneficios; e G.Tx.Adm. - Guia para Pagamento
da Taxa de Administracao, e da outras
providéncias.

A Presidéncia do Instituto de Previdéncia dos Funcionarios Puablicos Municipais de
Guarulhos — IPREF, no uso das atribuicbes que lhe s&o conferidas pelo artigo 11,
inciso V, da Lei Municipal n°® 6.056, de 24 de fevereiro de 2005;

CONSIDERANDO a reestruturagdo, as atribuicbes e atividades fundamentais do
IPREF previstas nos artigos 1° e 2° da Lei Municipal n.° 6.056, de 24 de fevereiro de
2005, que instituiu o Instituto de Previdéncia dos Funcionarios Publicos Municipais de
Guarulhos — IPREF como Unidade Gestora Unica do Regime Préprio de Previdéncia
Social dos Servidores Municipais de Guarulhos;

CONSIDERANDO que o artigo 40, 8 20 da Constituicdo Federal, bem como os
Normativos Federais, quais sejam: Lei n.° 9.717/98, Portaria MPS n.° 4.992/99,
Emenda Constitucional n.° 41/03, Portarias MPS n.° 172/05 e Orientacdo Normativa
n.° 01/2007, vedam a existéncia de mais de um Regime Proprio de Previdéncia Social
para os servidores titulares de cargos efetivos e de mais de uma unidade gestora do
respectivo regime em cada ente municipal,

CONSIDERANDO que a Lei Municipal 6.056/05, prevé em seu Art. 73 que 0 repasse
da contribuicdo do Municipio sera efetuado ao IPREF em até trés dias Uteis
subsequentes ao més a que for pertinente, acompanhado das correspondentes
discriminacoes;

CONSIDERANDO a necessidade do encaminhamento a Secretaria de Previdéncia
Social de informacdes bimestrais com dados do RPPS, para emissdo do Certificado de
Regularidade Previdenciaria — CRP, conforme estabelecem as Portarias n.° 4.992/99,
n.° 916/03, n.° 172/05 e n.° 183/06;

CONSIDERANDO que a Orientacdo Normativa n° 01/2007, do Ministério da
Previdéncia Social, estabelece nos seus 88 1° e 2° do artigo 36 — que o repasse das
contribuicbes devidas a Unidade Gestora do RPPS devera ser feito por documento
préprio;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhamento e controle da arrecadacéo
devida ao custeio do RPPS, bem como de conciliacao contabil/financeira desses

valores e a consolidagdo das informacdes devidamente encaminhada a cada bimestre
ao Ministério da Previdéncia Social;

CONSIDERANDO que foi publicada no Diario oficial do Municipio a Lei 6977/2011,
que altera a Lei 6056/2005, dando nova redacédo e Institui um Fundo Previdenciario
Capitalizado e um Fundo Previdenciario Financeiro, ambos de natureza contabil (art.
1°, § 49); Altera a aliquota patronal de 22% para 11,20% (art. 2° [nova redacgédo para o
art. 70 da Lei 6056/05]); Institui que as receitas dos Fundos Financeiro e Capitalizado



deverdo ser depositadas em contas distintas (art. 3° [insere art. 70-B na Lei 6056/05]);
Institui que a escrituracdo contabil do Fundo Previdenciario capitalizado sera distinta
do Fundo Financeiro (art. 4° paragrafo Unico [nova redacdo para o art. 83 da Lei
6056/05]); e Institui que quando as despesas previdenciarias do Grupo Financeiro
forem superiores as arrecadacdes das suas contribuicées previstas nos art. 68, 69 e
70 da Lei, sera efetivada a necessaria integralizacdo da folha de beneficios (art. 70-B
8 2°-NR); e,

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de criacdo de um documento Unico para a
padronizacdo do sistema de arrecadacdo previdencidria, destinado ao recolhimento
das contribuicbes dos servidores e repasses da cota patronal devida pelo Ente Publico
Pagador e repassados a Unidade Gestora — IPREF,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam instituidas Guias para padronizar as formas dos repasses
previdenciarios destinados ao recolhimento das contribuicdes e repasses de recursos
gerenciados pelo IPREF:

| - GIFB -Guia de Integralizacédo da Folha de Beneficios;

Il - G.Tx.Adm. - Guia para Pagamento da Taxa de Administracdo; e
lIl - GRCP - Guia de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria.

8 1° A GIFB e a G.TX.Adm. terdo seu preenchimento e encaminhamento aos Entes
promovido exclusivamente pelo IPREF;

§ 2° O IPREF encaminhard, juntamente com a GIFB, relacéo de beneficiarios.

8 3° Téao logo concretizado o pagamento da GIFB e da G.TX.Adm., o ente Pagador
deverd encaminhar ao IPREF por correio eletrbnico o comprovante bancario
(tesouraria.ipref@gmail.com)

Art. 2°. A Guia de Recolhimento da Contribuicéo Previdenciaria — GRCP (Anexos |, Il e
lIl) e os Critérios de Preenchimento (Anexo IV) passara a ser de uso obrigatorio para
fins de recolhimento de recursos ao IPREF, entrando em vigor a partir de 01/02/2012,
sendo vedada, a partir desta data, a utilizacédo de outros métodos de repasse.

Paragrafo Unico: a primeira competéncia considerada sera janeiro/2012.

Art. 3°. A GRCP serd encaminhada ao Ente Publico Pagador que recolhe a
contribuicdo patronal, para utilizagdo, uma Unica vez, por meio magnético, através de
e.mail.

Paragrafo Unico: O arquivo recebido pelo Ente Publico Pagador devera ser salvado
em dominio préprio e utilizado més a més e renomeado conforme a competéncia.

Art. 4°. — O Ente Pagador devera emitir a GRCP separadamente, conforme o grupo de
servidores pertencentes a cada Fundo, conforme abaixo:

| — Fundo Capitalizado: refere-se ao grupo de servidores admitidos a contar de
12/setembro/2000;
Il - Fundo Financeiro: refere-se ao grupo de servidores admitidos até
11/setembro/2000.



Art. 5°. — O ente pagador, ao gerar a GRCP, encaminhara ao IPREF por correio
eletrdnico, acompanhado do comprovante bancario, juntamente com a Relacao de
Servidores (RS) => tesouraria.ipref@gmail.com.

| - O IPREF, através do Setor de Tesouraria providenciara a impressédo das Guias
recebidas eletronicamente, as quais serédo assim destinadas:

a) A 12 via (primeira via) devera sera retida aos arquivos do IPREF como comprovante
de pagamento;

b) A 22 via (segunda via), sera devolvida chancelada ao Ente Publico Pagador para
comprovacado, do pagamento.

§ 1° O Ente Publico Pagador efetuara o pagamento em agéncia e conta indicada na
GRCP, e para a efetivacdo deste pagamento, escolhera, dentre as "Formas de
Pagamento”, a transferéncia bancéaria ou o depdsito.

§ 2° O Ente Publico Pagador, encaminhara ao IPREF, a 12 e a 22 via da GRCP,
juntamente com comprovante bancario do pagamento ou imagem do mesmo.

§ 3° O IPREF atestara, por meio do Setor de Tesouraria, o recebimento dos valores
discriminados na GRCP; retera a cépia do comprovante bancario; e devolvera ao Ente
Publico Pagador, a 22 via da GRCP.

Art. 6°. O IPREF recebera a GRCP, acompanhada da Relacdo de Servidores — RS,
contendo minimamente as seguintes informacdes:

| - cédigo funcional do servidor contribuinte;

Il — nome do servidor contribuinte;

Il - data admissao no cargo estatutario do servidor contribuinte;
IV - valor base contribuicéo;

V - valor contribuicdo servidor (11%);

VI - valor contribuicdo patronal e seu percentual; e

VI - valor repasse parcela licenciado (se houver)

Art. 7°. Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.
Guarulhos, 13 de janeiro de 2012.

Luis Carlos dos Santos
Presidente do IPREF



ANEXO | - RELACAO DE SERVIDORES — RS

NOME DO ENTE PAGADOR

COMPETENCIA: | MM/AAAA

FUNDO: | Financeiro ou Capitalizado

CcOD. NOME DATA VALOR BASE |VALOR VALOR VALOR Obs.:
FUNCIONAL ADMISSAO | CONTRI CONTRIBUI | CONTRIBUI |REPASSE
BUICAO CAO CAo PARCELA
SERVIDOR | PATRONAL |LICENCIADO
(11%) (11,20%)

ANEXO Il - DISCRIMINAGAO DA BASE DE CALCULO - nos termos da Instrug&o
Normativa n.° 001/2005 -IPFPMG — VERSO DA GUIA

DISCRIMINAQAO DA BASE DE CALCULO, NOS TERMOS DA INSTRU(;AO NORMATIVA n.° 001/2005-IPFPMG, que dispde sobre a
base de contribui¢do previdenciaria e RESOLVEU, no Art. 1° - Definir o rol de nomenclaturas que compdem a remuneragéo dos
servidores de cargos efetivos, a serem consideradas para fins de determinagdo da composicéo da base de célculo, que incidira as
aliguotas de contribuigcdo previdenciaria dos servidores e patronal, a seguir:

VALOR TOTAL BRUTO NA

EVENTO FOLHA

salério maternidade - ‘ art. 7 °, XVl c/c art. 39, § 3°da CF

sexta parte - art. 144 da LM. 1.429/68

FUNDAMENTO LEGAL

progresséo horizontal - art. 10 - LM 4.274/93

saldo de salario rescisé&o - art.111-LM 1.429/68

dias a receber suplementar - art.111-LM 1.429/68
diferenca produtividade fiscal - art. 1° LM 4.823/96
restituicdes art.111-LM 1.429/68

dias a receber - art.111-LM 1.429/68
proventos de cesséo - art.111-LM 1.429/68
restituicdo evento redutor - ‘ art. 37, Xl da CF

art. 7°, VIl olc 39, § 3° da CF

1/3 férias — produtividade - art. 1° LM 4.823/96

1/3 de férias - art. 7°, c/c 39, § 3°da CF

Eventuais verbas componentes da remuneracdo do servidor ativo, nos termos do art. 3° da Instrugcdo Normativa

TOTAL DA BASE DE CALCULO R$ 0,00




ANEXO Il - GRCP — FRENTE DA GUIA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS

G.R.C.P. — GUIA DE RECOLHIMENTO DA CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA (Fundo Financeiro - posse até
11/set/2000)

G.R.C.P. — GUIA DE RECOLHIMENTO DA CONTRIBUIGAO

) * FUNCIONARIOS PUBLICOS PREVIDENCIARIA (Fundo Capitalizado - posse a contar de
/ & MUNICIPAIS DE GUARULHOS — 12/set/2000)
P IPREF
1. Competéncia (Més/Ano) 2. Vencimento
CNPJ: 52.373.396/0001-16 mm/aaaa dd/mm/aaaa
Endereco: Rua do Rosério, 226 - VI* Camargos 3. Valor remuneracéo Bruta: R$ 0,00
CEP: 07111-080 4. Valor da base de célculo (vide verso): R$ 0,00
Telefone: (11) 2461-0014 4.1. Segurados 11,00% R$ 0,00
G.R.C. P(ENTE) n° XXX/2012 4.2. Ente Plblico-Folha Normal 11,20% R$ 0,00
i 4.3. Contr.Licenciado (servidor+patronal) desc em folha, se
ENTE PUBLICO PAGADOR: houver R$ 0,00
Nome: XXXXXXXXXXXXXX 4.4 Ente publico-Folha Complementar 0,00% R$ 0,00
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX 5. Sub-Total (4.1 +4.2 + 4.3+4.4) R$ 0,00
Enderego: XXXXXXXXXXXXXX 5.1. (-) Deducgdes (se houver)
CEP: XXXXXXXXXXXXXX 5.2. (-) Outros (especificar)
Telefone: (01.1) XXXX-XXXX 6. Total Liguido (5.5.1 — 5.2): R$ 0,00
() Transferéncia Bancéaria 7. Atualizagdo Monetéria
Forma de
pagamento: () Depésito 8. Juros / Multa
INSTRUCOES PARA PAGAMENTO 9. Quantidade de servidores XXXXX
PAGAVEL NAS AGENCIAS DO BANCO DO BRASIL TOTAL (6+7 +8) R$ 0,00
— AGENCIA xxxxxx — CONTA CORRENTE XXXXXXXXXX RECIBO

CHANCELA DO CAIXA IPREF

Recebemos do Ente Pagador acima identificado

Os pagamentos descritos nesta Guia de Recolhimento, conforme documentos

Comprobatérios descritos no campo “Forma de Pagamento”

Guarulhos, ........... A€ o de i,




ANEXO IV - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DOS ANEXOS:
1° PASSO: Preenchimento da RELAGCAO DE SERVIDORES - RS (ANEXO )

DADOS DA RELACAO DE SERVIDORES - RS
e Campo 1: Nome do Orgédo Empregador (preenchimento obrigatério)

— ldentificar o Ente Pablico Pagador.
o Campo 2: "Competéncia" (preenchimento obrigatério)

— informar o periodo de competéncia da contribui¢cdo, no formato MM / AAAA: MM para
més e AAAA para ano.

ou utilizando 2 (dois) digitos para 0 més e 4 (quatro) digitos para o ano.

e« Campo 3: Fundo (preenchimento obrigatério)

— informar o Fundo ao qual pertence os servidores relacionados:
— FUNDO CAPITALIZADO = Servidores admitidos a contar de 12/setembro/2000 ou
— FUNDOFINANCEIRO Servidores admitidos até 11/setembro/2000

e« Campo 4: Informacéo das colunas

As colunas deveréo ser preenchidas com as seguintes informacdes:
Coluna I: Cédigo Funcional

Coluna Il: Nome

— Informar o nome completo, preferencialmente sem abreviatura.

Coluna Ill: DATA ADMISSAO

— Informar a data que o servidor contribuinte tomou posse no cargo estatutario
Coluna IV: VALOR BASE CONTRIBUICAO

— Informar a base para a contribuicdo ao RPPS

Coluna V: VALOR CONTRIBUICAO SERVIDOR (11%)

— Informar o valor da contribui¢éo (parte do servidor, equivalente a 11%),
Coluna VI: VALOR CONTRIBUICAO PATRONAL

— Informar o valor da contribuigdo patronal (equivalente a 11,20%, para o exercicio 2012)
Coluna VII: VALOR REPASSE PARCELA LICENCIADO

— Informar os valores que estdo sendo descontados do servidor, a titulo de
licenciamento, nos termos da Lei .

o A relacdo de Servidores — RS, devera ser organizada em Ordem Alfabética e segregada
por Fundo (Capitalizado ou Financeiro

Ao final da relagéo, cada coluna devera ser totalizada

e Encaminhar ao IPREF, a Relacdo de Servidores — RS, anexada a GRCP - Guia de
Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria

29 PASSO: DECOMPOSICAO DA BASE DE CALCULO - NOMENCLATURAS
o Campo: Valor Total da Folha (Base de Calculo) — ANEXO Il

— Informar os valores da folha que comp&em a remuneracdo dos servidores titulares de



cargos efetivos, a serem consideradas para fins de determinacdo da composicao da
base de calculo, sobre a qual incidira as aliquotas de contribuicdo previdenciaria dos
servidores e patronal, totalizados por item.

e O valor total da Base de célculo serd transposto, por formula, para o campo
correspondente na GRCP.

e A Discriminacéo da Base de Calculo devera ser impressa no verso da GRCP.

3° PASSO: Preenchimento da GRCP (ANEXO llI)
DADOS DO ORGAO EMPREGADOR — PATRONAL
o "Ente Publico Pagador" (preenchimento obrigatério)
— Identificar o Ente Pagador, seguido de n° seqiiencial da guia e ano de competéncia.
« Nome do Orgdo Empregador (preenchimento obrigatério)
— Informar o nome do Ente Pagador.
¢ CNPJ (preenchimento obrigatério)
— Informar o nimero do CNPJ, no formato xX.XXX.XXX / XXXX-XX .
e Endereco (preenchimento obrigatério)

- Informar o nome e niimero do logradouro.

e CEP (preenchimento obrigatério)

— Informar o Codigo de Enderecamento Postal (CEP), utilizando 08 posic¢oes.

o Telefone (preenchimento obrigatério)

- Informar o ndmero do telefone, utilizando 08 posicoes.

« Forma de Pagamento (preenchimento obrigatério)

— Assinalar com um X quando for Transferéncia Bancaria ou Deposito.

e Campo 1: "Competéncia" (preenchimento obrigatério)

— Informar o periodo de competéncia da contribuicao, utilizando 2 (dois) digitos para o
més e 4 (quatro) digitos para o ano.

— Para recolhimento das contribuigcbes referentes a Gratificagdo Natalina ou Abono Anual
usar competéncia igual a "13/ano" e vencimento até 3° (terceiro) dia Gtil de janeiro do
ano seguinte.

e« Campo 2: "Vencimento" (preenchimento obrigatério)

- Informar o 3° (terceiro) dia Util subsequiente ao més a que for pertinente (competéncia).

e« Campo 3: "Valor Remunerac¢éo Bruta" (preenchimento obrigatério)



— informar o Total de Ganhos dos servidores considerados nesta CRCP

o Campo 4: "Valor da Base de calculo" (preenchimento obrigatério)

—Informar o valor totalizado no ANEXO Il - Este valor sera transportado por féormula,
da planilha "discriminacdo da Base de Calculo"

e« Campo 4.1: Segurados (preenchimento obrigatério)

— Informar o valor da contribuicdo do Servidor apurado através da folha de pagamento —
Este valor sera transportado por féormula, da planilha "discriminacdo da Base de
Célculo"

e Campo 4.2: Ente Publico — Folha Normal (preenchimento obrigatério)

- Informar o valor da contribuicdo Patronal, apurado através da folha de pagamento —

Este valor sera transportado por férmula, da planilha "discriminacdo da Base de
Caélculo"

e« Campo 4.3: Contr. Licenciado (servidor + patronal) descontado em folha
- Informar o valor totalizado da coluna "Parcela Licenciado", informados na Relacdo de
Servidores-RS — ANEXO I.

e Campo 4.4: Ente publico-Folha Complementar

— Informar o percentual e o respectivo valor (se houver)

e« Campo 5: Sub-Total (preenchimento obrigatério)

Informar o valor totalizado da Base de Calculo (Campo 5). Este valor sera
transportado por formula

Campo 5.1: Deduc®es

— Informar o tipo de deducéo e o respectivo valor (se houver).

e Campo 5.2: Outros

— Especificar o tipo de abatimento e o respectivo valor (se houver)

o Campo 6: Total liquido (preenchimento obrigatério)

— Seréa o resultado do Sub-total (Campo 6) descontando as Dedugdes (Campo 6.1) e
Outros abatimentos (Campo 6.2).

o Campo 7: Atualizagcdo Monetaria (preenchimento obrigatdrio se houver)

— Na hipétese de o recolhimento ser efetivado com atraso, atualizar o devido pela
variacdo da SELIC divulgado pelo Banco Central do Brasil. Informar o percentual e o
respectivo valor.



e« Campo 8: Juros / Multa (preenchimento obrigatério se houver)

— Na hip6tese de ser efetivado o repasse do recolhimento fora do prazo de vencimento,
acrescentar juros de 1% ao més ou fracdo sobre o valor devido, acrescido da
atualizacdo, bem como, multa de 2% ao més ou fracdo, sobre o valor devidamente
atualizado. Informar o percentual e o respectivo valor.

e« Campo 9: Quantidade de servidores (preenchimento obrigatério)
— Informar a quantidade de servidores contribuintes nesta CRCP

e Campo 10: TOTAL (preenchimento obrigatério)

— Informar o Valor Total Geral, através da somatéria do Total Liquido (Campo 7), da
Atualizacdo Monetéaria (Campo 8) e do Juros / Multa (Campo 9) - Este valor sera
transportado por formula

e O Ente Publico Pagador efetuara o pagamento em agéncia e conta indicada na
GRCP, e para a efetivacdo deste pagamento, escolhera, dentre as "Formas de
Pagamento", a transferéncia bancaria ou o depésito.

e O Ente Pagador devera encaminhar por correio eletrénico, para o e.mail
tesouraria.ipref@gmail.com:

— A Guia de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria (GRCP), no formato
“PDF”, conforme segue:

—FRENTE: Guia de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria (GRCP); e
—VERSO: Discriminacdo da Base de Calculo
- O comprovante bancario referente ao pagamento da GRCP

- A Relacao de Servidores (RS) gerada em Excel

o IPREF, por meio do Setor de Tesouraria, promovera a impressao em papel,
atestara o recebimento dos valores discriminados na GRCP; retera a cépia do
comprovante bancario; e devolvera ao Ente Publico Pagador, a 22 via da GRCP.



