IMIPREF

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS FUNCIONARIOS
PUBLICOS MUNICIPAIS DE GUARULHOS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2021 — IPREF

A Presidente do Instituto de Previdéncia dos Funcionarios Publicos
Municipais de Guarulhos — IPREF, no uso das atribuicbes que lhe sédo conferidas pelo
artigo 11, inciso V, da Lei Municipal n° 6.056, de 24 de fevereiro de 2005;

CONSIDERANDO as atribuicbes e atividades fundamentais do IPREF
previstas nos artigos 1° e 2° da Lei Municipal n.° 6.056, de 24 de fevereiro de 2005 e
a necessidade de elaborar as regulamentacdes do Instituto de Previdéncia dos
Funcionarios Publicos Municipais de Guarulhos — IPREF em face da edicdo de

legislacdes hierarquicamente superiores e adequacdes procedimentais;

CONSIDERANDO por fim o contido na Portaria MPS n° 154, de 15 de maio
de 2008, que disciplina a emisséo de certiddo de tempo de contribui¢cdo pelos regimes
proprios de previdéncia social;

RESOLVE:

Art. 1° A emissédo de certiddo de tempo de contribuicdo de periodos
laborados no Regime Proprio do Municipio de Guarulhos obedecera em todos os
termos a Portaria MPS n° 154/2008 e sera realizada pelo Instituto de Previdéncia dos
Funcionarios Pulblicos Municipais de Guarulhos, Gestor Unico nos termos do artigo
1°, da Lei Municipal n°® 6056/2005.

Art. 2° O interessado solicitara a CTC do tempo contribuido ao IPREF,
mediante requerimento escrito e dirigido ao(a) presidente do IPREF, expondo a
finalidade e as razdes do pedido, apresentando os seguintes documentos originais ou

cOpias autenticadas:
| — Documento de identificagé@o valido no territério nacional;

Il — Cartdo do CPF, caso ndo conste do documento de identificacao

elencado no inciso I;
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[Il — Cartdo do PIS ou sua anotacao na CTPS ou PASEP;
IV — Comprovante de endereco recente;
V — Ultimo holerite, se possuir; e
— Informacéo do préprio requerente acerca da finalidade da CTC.

Art. 3° Preenchidas as condi¢des estabelecidas no artigo anterior, o Setor
de Protocolo recebera o pedido, com a abertura de processo administrativo e
encaminhara ao Setor competente para emissao da CTC, a fim de receber andlise
preliminar, que, estando em termos, solicitard, por oficio, ao 6rgdo publico de origem
do requerente, os documentos necessarios para fins de levantamento do tempo de

contribuicéo, abaixo relacionados:
| — Ficha financeira;
Il — Copias autenticadas das portarias de nomeacao e exoneracao;

Il — Relacdo das remuneracfes de contribuicdo devidamente preenchida e

assinada;
IV - Ocorréncias na frequéncia constando a data (dia, més e ano);

Paragrafo unico. Nos documentos, acima mencionados, deverdo estar
inseridos o numero da inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica-CNPJ do

ente emissor.

Art. 4° Vindo os documentos solicitados e estes estando em condi¢des, 0
IPREF emitira a CTC de acordo com os Anexos | e I, da Portaria n® 154/2008.

Paragrafo unico. A certiddo ndo terd espacos em branco, emendas,

rasuras ou entrelinhas que néo estejam ressalvadas antes do seu desfecho.

Art. 5° Podera haver revisdo da CTC pelo IPREF, inclusive para

fracionamento de periodos, desde que previamente devolvida a certidao original.
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8 1° As CTC'’s revisadas receberao o mesmo numero da Certidao original

e deverao conter, apos a numeracao, a expressao “‘REVISADA”.

8§ 2° Sera admitida revisdo da CTC para fracionamento de periodos
somente quando a certiddo comprovadamente nao tiver sido utilizada para fins de
aposentadoria no Regime Geral de Previdéncia Social-RGPS ou para fins de
averbacao ou de aposentadoria em outro RPPS, ou ainda, uma vez averbado o tempo,

este ndo tiver sido utilizado para obtencao de qualquer direito ou vantagem no RPPS.
Art. 6° Para possibilitar a revisdo da CTC, o interessado devera apresentar:

| — Requerimento escrito de cancelamento da certiddo, no qual esclarecera

o fim e a razdo do pedido;
Il — A certidao original, anexa ao requerimento; e

Il — Declaracéo emitida pelo regime previdenciario a que se destinava a
certiddo contendo informacgdes sobre a utilizacdo, ou ndo, dos periodos lavrados na

certiddo e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados.

Paragrafo unico. Os pedidos de revisdo serdo tratados no mesmo
processo que deu origem a CTC.

Art. 7°. No caso de solicitacdo de reemissdo da CTC, o requerimento
devera expor as razdes que justificam o pedido, observando-se o disposto nos incisos
I e lll do art. 6°.

8 1° As CTC’s reemitidas receberdao a mesma numeracédo da Certidao

original e deverao conter, apos o numero, a expressao “‘REEMITIDA”.

§ 2° Os pedidos de reemissao serdo tratados no mesmo processo que deu

origem a CTC.

Art. 8°. Cabera revisdo da CTC, inclusive de oficio pelo IPREF, quando for
constatado erro material e desde que tal revisdo ndo importe em dar a certidao

destinacéo diversa da que lhe foi dada originariamente.
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8 1° A revisao de que trata o caput sera precedida de solicitagcdo ao regime

previdenciario destinatario da CTC de devolucéo da certiddo original.

§ 2° Na impossibilidade de prévio resgate da certiddo original, cabera ao
IPREF encaminhar a nova CTC ao 6rgdo destinatario, acompanhada de oficio
informando os motivos da revisdo e o cancelamento da CTC anteriormente emitida

para fins de anulacao dos seus efeitos.

Art. 9° Esta instrucdo normativa entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se disposicdes em contrario e em especial a Instrucédo
Normativa n° 006, de 28 de julho de 2008 — IPREF.

Guarulhos, 7 de junho de 2021.

ALESSANDRA DOS SANTOS MILAGRE SEMENSATO
Diretora Administrativa e Financeira
Respondendo cumulativamente pela Presidéncia

Publicado no Diario Oficial de Guarulhos n2 053/2021 de 8 de junho de 2021 pag.10
Disponivel em _https://www.guarulhos.sp.gov.br/uploads/pdf/469771213.pdf
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